YTBEpKACHO:

[Ipuxazom I'eHepaibHOTO JUPEKTOpA
000 «Y3Il «Cby»

ot «30» nexabps 2021 r. Ne 55

THoJsokenue
0 MOPsiIKE M CPOKAX XPAHEHUS IOKYMEHTOB

1. O01ue MoJI0KEeHU A

1.1. Hacrosiuee [lonoxenue o nopsjke U Cpokax XpaHEHUs TOKYMEHTOB (fajiee —

[Tonoxenue) pazpaboTaHO B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMMU:
- ®enepanbHoro 3akoHa ot 22.10.2004 r. Ne 125-®3 «O0 apxuBHoM j1ene B Poccuiickoit
®enepanuny;
- Ilpukaza ®enepanbHoro apxuBHOro areHrcrsa oT 20 nmexadbps 2019 roma Ne 236 «O06
yTBepkAeHUH [IepeyuHs TUIOBBIX YIIPaBIeHYECKUX ApXHUBHBIX JJOKYMEHTOB, 00pa3yrOIINUXCs
B IIpoliecce JIeATEIbHOCTH FOCYIapCTBEHHBIX OPIaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYTIPABJICHMUSI
U OpraHu3alui, ¢ yka3aHueM CPOKOB UX XpaHEHHD,
U PETYJIHpPYyeT OTHOIICHUS B chepe OpraHu3alMd XpaHEHHs, KOMIUICKTOBAHH, y4eTa M
UCIIONIb30BaHUsl JOKYMEHTOB B O0IecTBE ¢ OrpaHUYEHHONW OTBETCTBEHHOCTHIO «ANUTIKO»
(nanee Y4eOHBIM LIEHTP), B TOM 4YHCIE MOPSAOK YHUUTOXKEHUS JOKYMEHTOB C HMCTEKUIMMHU
CPOKaMH XpaHEHHUs.

1.2. JlefictBue [lonoxenus pacrpocTpaHseTcs Ha BCe JOKYMEHTHI Y 4eOHOTo [IEHTpa,
BKJIIOYAsi, HO HE OIPAaHUYUBAACH JOKYMEHTaMH, I€peJaBacMbIMH Ha XPAaHEHHUE WIHU
MOJJICKAUTUMHI YHUUTOXKEHHUIO.

1.3. TlonoxxeHue BcTymaeT B CHIIy C MOMEHTa YTBEpXKAEHUS M JAeWcTByeT 0e3
OTpaHMYEHUsl CpOKa (IO BHECEHMs] COOTBETCTBYIOIIMX W3MEHEHMH M JOMOJHEHUN WU
npuHATHS HoBoro Ilonoxenus).

2. Cpoku XpaHeHHsl JOKYMEHTOB

2.1. IlepeyeHb AOKYMEHTOB, OOpa3yIOLIMXCS B JEATEIBHOCTH YUEOHOTO LIEHTpa C
yYKa3aHUEM CPOKOB XpaHeHHUs ycTaHoBJeH B [Ipmioxenun Nel k HactosmemMy Ilonoxenuto.

3. Iopsiiok XpaHeHHUs TIOKYMEHTOB

3.1. VueOHBI LEHTp XPaHUT JieNla COTPYAHUKOB, yUYaIIUXCS, B T.4. YBOJICHHBIX,
OTYHMCIICHHBIX W 3aKOHUMBIIMX OO0ydeHHE B YUeOHOM IIEHTpe, TakXe BCE JOKYMEHTBI,
dopMupyemsie B mporiecce 00pa3oBaTeIbHON AEATEILHOCTH ITOAPA3ICICHAN.

3.2. XpaHeHHE JOKYMEHTOB B YUeOHOM LEHTpPE OpPraHW30BAaHO KaK C IOMOIIBIO
OyMa)KHBIX HOCHUTEJICH, TaK U B DJIEKTPOHHOM BHJE. XpaHeHHE HH()OPMAIH B 3JIEKTPOHHOM
Buje periameHTupyercs IlpaBuwiamMu pe3epBHOTO KOMUPOBAHUS U BOCCTAaHOBJICHHUS
AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

3.2. JIoKyMeHTbI XpaHATCS Ha CIELMANbHBIX CTeJUlaXkaX B OT/ENbHON KOMHare,
3aKkpbIBaeMoi Ha KJto4. Oco00 1IeHHbIe JOKYMEHThI Y 4eOHOro LeHTpa XpaHsaTcs B ceiide. [Ipu
XpaHEHUHU JO0JDKHA 00eCreunBaThCsl CUCTEMATH3aIMsl U TOJHAsE COXPaHHOCTh JIOKYMEHTOB, a
TakXe KOH(QUIECHINAIBHOCTh COAEPKAILNXCS B HUX CBEACHUH.

3.3. B cirydae yTpaThl WK MOBPEKACHUS TOJIMHHUKA JOKYMEHTa Y4eOHOT0 LIEHTPA,
XPaHEHMIO TOJJICKUT 3aBEPEHHAs B YCTAHOBJICHHOM IOPSAIKE KOMMs Takoro JokyMmeHTa. O
Ka)/IOM CIIy4yae yTpaThl UJIHM IIOBPEXKACHUS OJUIMHHUKA JOKYMEHTa Y 4e0HOr0 IEHTpa 10JIKEH
OBITH COCTABIICH COOTBETCTBYIOLIMM aKT ¢ yKa3aHHUEM MPHYMHBI yTPaThl MM MOBPEKICHUS,



npuoOIaeMbIii K TIepeIaBacMOil Ha XpaHCHHE KOMHUM JOKYMEHTa Y4eOHOro IeHTpa M
MOJIJICKAIUI XPaHEHUIO BMECTE C HEl. YKa3aHHBIA aKT JOJDKCH OBITh MOANKCAH YJICHAMH
MOCTOSTHHO JICMCTBYIONIEH KOMMCCHHU, Ha3HAYEHHOW TIeHepalbHBbIM JUPEKTOPOM Y4eOHOTO
LEHTPa, YTBEPXKJCH TE€HEPAIbHBIM JTUPEKTOPOM, a B CIydae yTpaThbl WIH IOBPEKICHUS
JIOKYMEHTOB OYXTaJTepCKOro yuera, OyXrajTepckoil OTYETHOCTH — COIJIaCOBAaH TJIaBHBIM
OyXTanTepoM U yTBEPIKACH reHepaTbHBIM JUPEKTOPOM YUeOHOTO LIEHTPA.

3.4. 3a npenensl ouca, 6€3 COOTBETCTBYIOILIETO pa3peIIeHHsI PYKOBOJICTBA Y 4eOHOTO
LEHTpPa, JOKYMEHTBHl  BBIHOCHUTh  KAaT€TOPUYECKH  3allpelieHO, KpOME  CIy4yaeB
MIPOU3BOJICTBEHHOW HEOOXOIMMOCTH - MPEAOCTaBICHUS (KCIIOJIb30BaHUSA) JOKYMEHTOB Ha
TOOBIX BUaX HOCUTEIICH B TOCYAapCTBEHHBIC M MYHHUIIUIIATHHBIC OPTaHbl, HAJI30PHBIC OPTaHbI,
OpraHbl UCIOJHUTEIBHOM BJIACTH.

4. IlopsAI0oK YHHUTOKEHUSI JOKYMEHTOB € HCTEKIIMMH CPOKAMU XPaHEHUsI

4.1. IOKyMEHTbI ¢ UCTEKIIMMH CPOKAMHU XPAHEHUsI ITO/JIeKAT YHUUTOXKECHHUIO.

4.2. JIOKyMEHTbI ¢ MCTEKIIMMU CPOKaMU XpaHEHHs! OJUH pa3 B roj (B MOCIIEIHUE
KaJIeHJapHble JaThl rojia) OTOUPAIOTCs MOCTOSIHHO JIeHCTBYyIOIIEH KoMuccuell, Ha3HaueHHON
IPUKA30M T'€HEPAIBbHOIO AUPEKTOpa YUEOHOIro LEHTPA, OTAEISIOTCS OT OCTalbHBIX €T U
XpaHATCS 10 MX YHHUYTOXEHHUS B cCleluanbHo oTBeaeHHoOM Mecte. Ilo dakry orbopa
JOKYMEHTOB 0OopMIIsieTCsI AKT O BBIJICJICHHH JTOKYMEHTOB K YHHUTOXCHHUIO M YHUUITOKCHUH
nokyMeHToB 1o (opme [Ipunoxenus Ne 2 x Hacrosimemy [losnoxeHuto. YkazaHHbIH AKT
dbopmupyetcs He mo3aHee 30 gexadps Ka)xa0ro KajaeHAapHOro roja.

4.2 Tlopsnok, cnoco0 M MECTO IPOBEACHUS MEPONPHUATUH IO YHUYTOKCHHIO
JIOKYMEHTOB, OIPENESAETCS TeHEPaIbHbIM JUPEKTOPOM Y4eOHOTro LIEHTpa.

5. 3aka0unTe/bHbIE MOJI0KEHU

5.1. JlokyMeHThl, 00pa30BaBIIMECs B MPOLECCE ACSATEIbHOCTH Y4eOHOro LEHTpa U
SBJISIIOIINECS €ro COOCTBEHHOCTBIO, BKIIIOUEHHbIE (IOJUIeXkAallie BKJIIOYEHUIO) B COCTaB
ApxuBHoro d¢onaa Poccuiickoit ®Depepannn, MOTYT OBITh TMEpeJaHbl IO OTOBOPY Ha
MIOCTOSIHHOE XPAHEHUE B IOCYJAapCTBEHHBIN apXUB, HA OCHOBAHUU 3aKJIIOUYEHHOTIO JIOTOBOPA.
[Ipu 3TOM ycnoBHS XpaHEHHsS] 3TUX JOKYMEHTOB OIPEAENSIOTCS YUYeOHBIM LEHTPOM C
cobuoieHreM HopM DeiepaabHOro 3aKOHOAATENbCTBA 110 ApXUBHOMY JIETY.

5.2. JlokyMeHTBl Y4eOHOro [EeHTpa MOTYT OTUYKAATHCS WIH TIEPEXOIUTH OT OJHOTO
JMIa K JPYroMy B HOPsJIKE YHHUBEPCAIBHOTO MPAaBONpPEEeMCTBA MO0 UHBIM criocoboM. [lpu
TOM TMPaBONPEEMHUK OO0f3aH YBEAOMUTb O IIepexoje K HeMy IpaB COOCTBEHHHKa
COOTBETCTBYIOIIMH TOCYyAAPCTBEHHBIM, MYHHUIMIIAIBHBIA apXWB, C KOTOPBIMH IPEXKHUI
COOCTBEHHUK 3aKJIFOUUII I0TOBOP.

5.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHU3AIMI0 XPAaHEHHs JTOKYMEHTOB Y4eOHOro IEeHTpa
BO3JIaraeTcsi Ha reHEepajJbHOro TUPEKTOpa (B €ro OTCYTCTBHE TUPEKTOpa). 3a COXPaHHOCTh
NEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PETHUCTPOB OYyXraJTepcKoro ydera M OyXraiarepckon
OTYETHOCTU HECET OTBETCTBEHHOCTH TJIaBHBIN OyXramnTep.



[Tpunoxenne Nel
K [losoxenuto o nopsiake

M CPOKaX XpaHCHUA TOKYMECHTOB

[lepedyenp JOKyMEHTOB, 00Opa3yIOLUIMXCS B IEATEILHOCTH Y4eOHOTO LIEHTpa,

C YKa3zaHHMEM CPOKOB XPaHCHUA

Ne Cpok xpaHeHusi
Bua noxkymenra
n/n JAOKYMEHTAa
VYcraB ITocTosHHO

JIuneHsus Ha ocylIeCTBIIEHHE 00pa30BaTeIbHOM
JESITeIbHOCTH C MPHIIOKEHUEM

[Tocne npekpatieHus
JICHCTBUS JIMLICH3UH

CBI/I,Z[GTGJIBCTBO BO O FOCY,HapCTBeHHOﬁ perucTrpanuu

. [TocTostHHO
HEKOMMEpPUYECKOIN OpraHu3aiuu
CugerenbcTBo 0 BHeceHuu 3anucu B ET'PHOJI ITocrosaHO
CBHIETENBCTBO O MOCTAHOBKE HA YUYET B HAJIOTOBOM
ITocrosaHO
oprase
[Tpukassl o AeSITENsHOCTH Y4eOHOTO IIEHTpa
ITocrosaHO
(32 UCKIIFOUEHHEM YUEOHOT0 MpoIecca)
JlokanbHbIe HOPMATHBHBIE aKThl Y4eOHOr0 LIEHTpa [TocTtosiHHO
[IpoTokobl 1 perieHust 0011ero COOpanusi y4aCTHUKOB
P P B p y ITocTosinHO
oOuiecTBa
Kanpossie npurka3zbl [TocTtosiHHO
JIOKyMEHTBI O YHCIIEHHOCTH, COCTABE U JIB)KCHUH 5 et
paboOTHUKOB
JIngnble 1emna COTPYHUKOB 75 ner
TpynoBeie 1OTOBOPBI 75 ner
J1oroBOpHI Ipak/1aHCKO-IIPABOBOI'0 XapaKkTepa o
BBITIOTHEHUH PabOT, OKa3aHUH YCIyT (PU3NUYeCKUMHU 50 ner
JIUAMH
OJDKHOCTHBIE MHCTPYKIIUU COTPYJTHUKOB YUeOHOTO
A TPyKH pya ITocTosinHO
LIEHTpa
Bxopasmas koppecnoHieHIus (MucbMa) 1lron
Kypnaiu ydera ucxopsiie KOppeCnoHASHIIMI 1 ron
[lepenucka 1o BompocaM OKa3aHUsl YCIIYT 5 ner
OKYMEHTHI 110 OXpaHe TpyJAa U MOKapHOU O€30MacHOCTH
Jloxy p Py p ITocrosaHO
(>KypHaJbl, THCTPYKIUH U T.II.)
Kypnain ydyera npoBEepOK IOPUANUYECKOTO JIMIIA [TocTosiHHO

HITA mo ocHOBHBIM BHIAM OESTEILHOCTH Y U4eOHOr O
uentpa (denepanbHbie 3aKOHBI, PUKa3bl, HHCTPYKTUBHBIE

Jlo MuHOBaHHMS

MchMa M T.I1.) HagobnocTn
Y4eOHbIe MPOrpaMMbI U YI€OHBIE TITAHBI IO 5 et
HaIpaBJIEHUSM MOJATOTOBKH

Pacniucanue o npoBeAeHNN 3aHATHI 1 rox
[Tpukasbel Mo opraHu3alyu yaeOHOro mpoiecca, 5 er
00yYEHHIO, NTOTOBOM aTTECTAIIMH CIIyIIaTeJICH

KypHansl yueTa 3aHATHI 5 ner
KoHTposibHBIE pabOThI, TECTHI, BOPOCHUKH CITyIIaTeeh 5 et
[IpoToKOIBI 3ace1aHUI UTOTOBBIX ATTECTALMOHHBIX, 10 1ot

KBTM(UKAITMOHHBIX KOMUCCHH, KOMUCCHI 110 TPOBEPKE




3HaHUHU

[TpoTOKOIIBI pe3yabTaTOB O0YUYEHHUS IO OXpaHe TPyaa

5 et

Knura perucrpanuy BelJauu JOKYMEHTOB O
KBIH(DHUKAITIH

5 net

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHABHBIX JAHHBIX

3 roma Wiy mocie
HCTEUCHHS CPOKa
JIEUCTBUS WU €T0

OT3bIBA
[IpeiickypaHTh! (Ipaiic-JIUCTHI) 10 ner
JloroBopsl Ha 00y4YeHuUe (C MPHIOKESHUSIMH U 5 et
JOTIOJIHUTEIIbHBIMU COTJIALICHUSIMH)

AKTBI cTauN-TIPUEMKH OKa3aHHBIX yCIyT 5 ner
Cuera Ha 00y4eHHE 5 net




[Tpunoxenne Ne 2
Kk Ilonoxxenuto o mopsike
U CPOKaxX XpaHEHUs TOKyMEHTOB

AKT Ne

O BBIACJICHUH JOKYMECHTOB K YHUUITOKCHUI0 1 YHUYITOKCHUHU TOKYMEHTOB

r. [logoabcek « » 202 .

MI)I, HMWKCTIOAIIMCaBIIUECC, 0T06pan1/1 K YHUYTOKCHHIO, KaK HC UMCIOIIHEC H&y‘-IHO-HCTOpH‘-ICCKOfI
HOCHHOCTH U YTPAaTUBIINEC NPAKTUYCCKOC 3HAYCHUEC, NTOKYMCHTHBI C UCTCKIIUM CPOKOM XpPAaHCHUA:

Ne i/ HaumenoBanue 10KyMeHTOB KonnuectBo [Ipumeuanue
€ IUHHAILL

I[OKyMeHTBI YHUYTOKCHBI HIPEACPOM.

Hroro nen (mokymentoB)  3a20  -20 T'OJIbI

IToxmucu:

Hpez[cez[aTeJIL KOMUCCHH:

YeHsl KOMUCCUU:




