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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации обучения по 

индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренного обучения, при реализации 

дополнительных профессиональных программ и основных программ профессионального 

обучения в ООО «УЭЦ «СБ» (далее — Учебный центр, Образовательная организация). 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях реализации права обучающихся на 

обучение по индивидуальному учебному плану и определения порядка предоставления 

такого обучения. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения»; 

- приказом Минобрнауки России № 845 и Минпросвещения России № 369 от 

30.07.2020 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в 

других организациях, осуществляющих образовательную деятельность»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678; 

- Уставом Учебного центра; 

- локальными нормативными актами Учебного центра. 

1.4. Действие настоящего Положения распространяется на всех обучающихся, 

осваивающих: 

- дополнительные профессиональные программы повышения квалификации; 

- дополнительные профессиональные программы профессиональной 

переподготовки; 

- основные программы профессионального обучения. 

1.5. Обучение по индивидуальному учебному плану может осуществляться по 

очной, очно-заочной и заочной форме обучения, а также с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий в случаях, предусмотренных 

образовательной программой. 

1.6. Индивидуальный учебный план не может изменять обязательный объем 

образовательной программы, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации. 
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1.7. Освоение образовательной программы по индивидуальному учебному плану 

завершается итоговой аттестацией в форме, предусмотренной соответствующей 

образовательной программой. 

2. Основные понятия 

Для целей настоящего Положения используются следующие термины. 

Индивидуальный учебный план — учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы с учетом ранее полученного образования, уровня подготовки, 

опыта работы, особенностей здоровья, режима занятости и иных образовательных 

потребностей обучающегося. 

Ускоренное обучение — освоение образовательной программы в сокращенный срок 

посредством зачета результатов ранее освоенного обучения и (или) повышения 

интенсивности освоения образовательной программы. 

Перезачет результатов обучения — признание результатов освоения отдельных 

дисциплин (модулей), практической подготовки либо иных компонентов образовательной 

программы, полученных обучающимся ранее. 

Переаттестация — процедура подтверждения уровня освоения отдельных 

дисциплин (модулей) или иных компонентов образовательной программы в случаях, 

установленных локальными нормативными актами Учебного центра. 

Индивидуальный график обучения — календарный график освоения дисциплин, 

прохождения практической подготовки, консультаций и аттестации, являющийся частью 

индивидуального учебного плана. 

3. Право обучающихся на обучение по индивидуальному учебному плану 

3.1. Каждый обучающийся имеет право обратиться в Учебный центр с заявлением о 

переводе на обучение по индивидуальному учебному плану. 

3.2. Индивидуальный учебный план может быть предоставлен, если это не приводит 

к снижению качества подготовки обучающегося и позволяет обеспечить достижение 

планируемых результатов обучения. 

3.3. Право на обучение по индивидуальному учебному плану предоставляется, в 

частности: 

- лицам, совмещающим обучение с трудовой деятельностью; 

- лицам, имеющим среднее профессиональное, высшее или дополнительное 

профессиональное образование; 

- лицам, ранее освоившим часть аналогичной образовательной программы; 

- инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья; 

- обучающимся, проходящим обучение одновременно по нескольким 

образовательным программам; 

- обучающимся, имеющим уважительные обстоятельства, препятствующие 

освоению программы в общем порядке; 

- иным обучающимся по решению директора Учебного центра. Документ подписан квалифицированной
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3.4. Предоставление индивидуального учебного плана осуществляется на основании 

личного заявления обучающегося. 

3.5. Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется исключительно 

в пределах осваиваемой образовательной программы и не освобождает обучающегося от 

прохождения текущего контроля, промежуточной (при наличии) и итоговой аттестации. 

3.6. Решение о переводе обучающегося на обучение по индивидуальному учебному 

плану либо об отказе принимается директором Учебного центра на основании 

представленных документов и заключения ответственного работника, организующего 

образовательную деятельность. 

4. Основания для обучения по индивидуальному учебному плану и организации 

ускоренного обучения 

4.1. Обучение по индивидуальному учебному плану организуется на основании 

личного заявления обучающегося при наличии условий, позволяющих обеспечить освоение 

образовательной программы в полном объеме. 

4.2. Основанием для разработки индивидуального учебного плана могут являться: 

- совмещение обучения с трудовой деятельностью; 

- обучение одновременно по нескольким образовательным программам; 

- состояние здоровья обучающегося; 

- инвалидность или ограниченные возможности здоровья; 

- наличие ранее освоенной образовательной программы или ее части; 

- перевод из другой образовательной организации; 

- восстановление на обучение; 

- иные обстоятельства, признанные Учебным центром уважительными. 

4.3. Ускоренное обучение допускается при наличии возможности освоения 

образовательной программы в сокращенный срок без снижения качества подготовки. 

4.4. Сокращение срока обучения осуществляется путем: 

- зачета результатов обучения, полученных ранее; 

- переаттестации результатов обучения (при необходимости); 

- повышения интенсивности освоения образовательной программы; 

- сочетания указанных способов. 

4.5. При ускоренном обучении объем образовательной программы не изменяется. 

Освоению подлежат все результаты обучения, предусмотренные образовательной 

программой. 

4.6. Минимальный срок освоения образовательной программы определяется 

требованиями законодательства Российской Федерации и образовательной программой. 
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5. Порядок предоставления индивидуального учебного плана 

5.1. Для обучения по индивидуальному учебному плану обучающийся представляет 

в Учебный центр заявление. 

5.2. При необходимости к заявлению прилагаются документы, подтверждающие 

основания предоставления индивидуального учебного плана, в том числе: 

 - документы об образовании; 

- документы о квалификации; 

- документы о прохождении обучения; 

- документы, подтверждающие уважительные причины; 

- иные документы. 

5.3. Ответственный работник Учебного центра рассматривает представленные 

документы и при необходимости запрашивает дополнительные сведения. 

5.4. По результатам рассмотрения документов подготавливается заключение о 

возможности либо невозможности обучения по индивидуальному учебному плану. 

5.5. Решение принимается директором Учебного центра. 

5.6. Решение оформляется приказом директора. 

5.7. При отрицательном решении обучающемуся сообщаются причины отказа. 

6. Формирование индивидуального учебного плана 

6.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается на основании утвержденной 

образовательной программы. 

6.2. Индивидуальный учебный план должен содержать: 

- наименование образовательной программы; 

- срок освоения программы; 

- форму обучения; 

- перечень дисциплин (модулей); 

- объем учебной нагрузки; 

- виды учебных занятий; 

- сроки освоения дисциплин; 

- формы текущего контроля (при наличии); 

- формы промежуточной аттестации (при наличии); 

- форму итоговой аттестации. 
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6.3. При составлении индивидуального учебного плана допускается изменение 

последовательности изучения дисциплин, если это не нарушает логическую взаимосвязь 

содержания программы. 

6.4. Индивидуальный учебный план утверждается директором Учебного центра и 

является обязательным для исполнения обучающимся и педагогическими работниками. 

6.5. Изменение индивидуального учебного плана допускается по заявлению 

обучающегося либо по инициативе Учебного центра в случаях, связанных с изменением 

образовательного процесса, и оформляется приказом директора. 

7. Организация обучения по индивидуальному учебному плану 

7.1. Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется в соответствии 

с утвержденным индивидуальным учебным планом и календарным графиком обучения. 

7.2. При реализации индивидуального учебного плана могут использоваться: 

- очное обучение; 

- очно-заочное обучение; 

- заочное обучение; 

- электронное обучение; 

- дистанционные образовательные технологии; 

- их сочетание. 

7.3. Учебный центр обеспечивает обучающемуся доступ к образовательным 

материалам, электронной информационно-образовательной среде (при наличии), 

консультациям преподавателей и средствам оценки результатов обучения. 

7.4. Учебный центр вправе объединять обучающихся, осваивающих 

образовательные программы по одинаковым или схожим индивидуальным учебным 

планам, в отдельные учебные группы. 

7.5. Обучающийся обязан соблюдать сроки освоения программы, установленные 

индивидуальным учебным планом, своевременно выполнять задания и проходить 

предусмотренные виды контроля. 

7.6. Невыполнение обучающимся индивидуального учебного плана без 

уважительных причин является основанием для отмены обучения по индивидуальному 

учебному плану и продолжения обучения в общем порядке либо применения иных мер в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, договором об образовании и 

локальными нормативными актами Учебного центра. 

8. Порядок зачета результатов обучения при реализации индивидуального учебного 

плана 

 

8.1. При организации обучения по индивидуальному учебному плану Учебный 

центр вправе осуществить зачет результатов обучения, ранее освоенных обучающимся в 

других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также в Учебном 
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центре, если такие результаты соответствуют содержанию осваиваемой образовательной 

программы. 

8.2. Зачету могут подлежать: 

- учебные дисциплины (модули); 

- практическая подготовка; 

- иные компоненты образовательной программы; 

- результаты освоения дополнительных профессиональных программ; 

- результаты освоения основных программ профессионального обучения. 

8.3. Основанием для зачета являются: 

- документы об образовании; 

- документы о квалификации; 

- документы об обучении; 

- справки об обучении или периоде обучения; 

- иные документы, подтверждающие результаты освоения образовательной 

программы. 

8.4. При необходимости Учебный центр вправе провести переаттестацию 

обучающегося в целях подтверждения уровня освоения соответствующих дисциплин 

(модулей). 

8.5. Решение о зачете результатов обучения принимается директором Учебного 

центра либо уполномоченным им лицом на основании заключения ответственного 

работника. 

8.6. Результаты зачета оформляются ведомостью зачета результатов обучения и 

являются основанием для внесения соответствующих сведений в индивидуальный учебный 

план. 

8.7. Дисциплины (модули), практическая подготовка и иные компоненты 

образовательной программы, результаты освоения которых зачтены, повторному изучению 

не подлежат. 

9. Права и обязанности обучающихся 

9.1. Обучающийся имеет право: 

- обучаться по утвержденному индивидуальному учебному плану; 

- получать консультации педагогических работников; 

- пользоваться учебно-методическими материалами; 

- пользоваться электронной информационно-образовательной средой Учебного 

центра (при наличии); 

- проходить текущий контроль, промежуточную (при наличии) и итоговую 

аттестацию в сроки, предусмотренные индивидуальным учебным планом; 
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- обращаться с предложениями о внесении изменений в индивидуальный учебный 

план. 

9.2. Обучающийся обязан: 

- соблюдать требования законодательства Российской Федерации и локальных 

нормативных актов Учебного центра; 

- выполнять индивидуальный учебный план; 

- своевременно выполнять учебные задания; 

- соблюдать сроки прохождения аттестации; 

- предоставлять достоверные документы, являющиеся основанием для обучения по 

индивидуальному учебному плану; 

- соблюдать условия договора об оказании платных образовательных услуг. 

10. Права и обязанности Учебного центра 

10.1. Учебный центр обязан: 

- обеспечить реализацию образовательной программы в полном объеме; 

- разработать и утвердить индивидуальный учебный план; 

- обеспечить обучающегося необходимыми учебно-методическими материалами; 

- организовать проведение консультаций; 

- обеспечить проведение итоговой аттестации в соответствии с образовательной 

программой; 

- вести учет документов, связанных с реализацией индивидуального учебного плана. 

10.2. Учебный центр вправе: 

- отказать в предоставлении индивидуального учебного плана при отсутствии 

предусмотренных настоящим Положением оснований; 

- проводить переаттестацию обучающегося; 

- вносить изменения в индивидуальный учебный план в случаях, предусмотренных 

настоящим Положением; 

- отменить обучение по индивидуальному учебному плану при нарушении 

обучающимся его условий. 

11. Прекращение обучения по индивидуальному учебному плану 

11.1. Обучение по индивидуальному учебному плану прекращается: 

- после успешного освоения образовательной программы; 

- по заявлению обучающегося; 

- при отчислении обучающегося; 

- при переводе обучающегося на обучение в общем порядке; 
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- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

11.2. Основанием для прекращения обучения по индивидуальному учебному плану 

является приказ директора Учебного центра. 

11.3. При отмене индивидуального учебного плана обучающийся продолжает 

обучение по образовательной программе в общем порядке с учетом ранее освоенных 

результатов обучения. 

12. Ответственность 

12.1. Работники Учебного центра несут ответственность за соблюдение требований 

настоящего Положения в пределах своих должностных обязанностей. 

12.2. Обучающийся несет ответственность за выполнение утвержденного 

индивидуального учебного плана. 

12.3. Нарушение требований настоящего Положения рассматривается в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, локальными нормативными 

актами Учебного центра и условиями договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

13. Заключительные положения 

13.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Учебного центра. 

13.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются в том же 

порядке, что и настоящее Положение. 

13.3. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения и действует до 

принятия новой редакции. 

13.4. Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет директор 

Учебного центра либо уполномоченное им должностное лицо. 
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